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1. CREER UN COMPTE / SE CONNECTER

Cliquer sur le bouton « Connexion » en haut a droite 1

Connaxion

Vous avez 2 possibilités pour créer votre compte :
- Soit utiliser FranceConnect : méthode sécurisée d'authentification mise en place par I'Etat
- Soit Créer un compte directement pour le GNAU de SQY

Me connecter a mon compte

S'identifier avec viot de passe
FranceConnect ou » Mot de passe oublic ?
METHODE 2 Cliquer sur « pas

T encore de compte ? » pour
METHODE 1 Cliquer . créer son compte personnel
sur « S'identifier avec === J

FranceConnect »

Créer mon compte personnel

Les champs marqués gun - son! obiigaioires

Vos identifiants

* Votre adresse électronique

|_marine dupont@notaires f | Renseigner I'adresse mail
* Confirmez votre adresse électronique qUI servira pour I’échange
[“marine gupont@notaires i | avec |'administration

* Choisissez un mot de passe

Saisir un mot de passe d'au
moins 8 caractéres dont 2 de
= types (minuscule, majuscule
Etesvous un robot 2 chiffres et/ou caracteres

meZ2e— B

* Entrer le texte de I'image :

| me72c |

* Faccepte les conditions générales d'utilisation

ANNULER CREER MON COMFTE PERSONNEL
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Un E-mail d'activation de compte vous a &té envaoyé.

Vous recevrez un mail vous demandant I'activation du compte.

Operis gestion de compte Activation
Il'y a 6 minutes a 2:04

De noreply@operis.fr Plus

Suite a votre demande de création de compte, veuillez trouver ci-dessous le lien vers la page de saisie.

https://gnau2.operis.fr/stquentinenyvelines/gnau/Application/1.1.x.9.202006211001/OperisCreateAccount.html?
nameApp=gnau&cgu=.%2FParametreGnau%3Fmethode%3Dfile%26file%3Dcgu.pdf&successCallback=https%3A%2F%2Fgnau?.
operis.fr%2Fstquentinenyvelines%2F gnau%3F&methode=creation&portails=FranceConnect&loginvaleur=sabinefotia@icloud.co
m&demande=1620205449711&code=675095d5-e25a-493d-99¢6-
156c51e51b3&successCallback=https://gnau?.operis.fr/stquentinenyvelines/gnau?

Si vous n'arrivez pas a cliquer sur ce lien, copiez-le dans votre navigateur.

Cliquer sur le lien présent dans le mail pour rendre actif votre compte.

Operis gestion de compte - confirmation activation
Iy a1minute a 2:13
De noreply@operis.fr Plus

Votre compte a bien été activé.

Pour vous connecter, il faut retourner sur le portail du GNAU de SQY et cliquer sur le bouton connexion

2

Connexion

Rentrer votre identifiant (adresse mail) et votre mot de passe, puis cliquer sur CONNEXION

Me connecter & mon compte

Far marinedupont@icl
MNEXKN JUX SErveces en
Poaur wous conne
comple ulilsabeur Wilises e

service FranceConnecl o Wt -
= Mal de pas=e oublié 7
S'identifier avec
FranceConnect Connexion
4 celonnec Pas encare de comgpte 7
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Une fois que vous étes connecté, I'icone de connexion « 2 » se colore en vert : « » et permet
d'accéder aux Paramétres du compte.
Les informations renseignées dans cet espace seront utilisées lors de la formulation d'une demande

d'urbanisme afin de pré remplir certains champs relatifs aux informations personnelles.

Parameétres de compte Utilisateur
Confidentialité a8
Merci de renseigner vos informations personnelles avant d'utiliser le GNAU
Informations i
Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires
Civilité * Madame
Nom * EXERCICE
Prénom * GNAU
Date de naissance 01/01/1969 =
Lieu de naissance montevideo
Département de 999- Etranger
naissance *
Pays de naissance Uruguay
Paramétres de compte Confidentialité
Utilisateur & Notifications

Confidentialité Recevoir un mail & chaque connexion

. Oui
Informations 1

Modifier le mot de passe

Pour étre conforme a nos régles de sécunié, votre mot de passe doit

- Contenir au moins & caractéres

- Contenir au moins 3 des catégones de caractéres suivantes : minuscules, majuscules, chiffres et/ou caraciéres spéciaux
Nouveau mot de passe

Confirmation du mot de passe

Recevoir un mail a chaque connexion : cette option permet d'obtenir un e-mail attestant la connexion
au guichet numérique : « Connexion au Guichet numérique le JJ/MM/AAAA a HH:MM:SS ».
Il est possible également de modifier le mot de passe dans cet espace Confidentialité.
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2. PRESENTATION DU PORTAIL DU GNAU

- > 4 .
%@“xs’l‘ GUICHET NUMERIQUE D'AUTORISATIONS D'URBANISME 1
CUICHET NUMERIQUE M COIGNIERES W ELANCOURT M GUYANCOURT M LA VERRIERE W f—
AUTORISATIONS MAGNY-LES-HAMEAUX B MAUREPAS B MONTIGNY-LE-BRETONNEUX e
D'URBANISME H PLAISIR W VILLEPREUX W VOISINS-LE-BRETONNEUX M
S INFORMER SUR LE REGLEMENT
FORMULER UNE DEMANDE D'UREBANISME NUMERIQUE...
Aide pour constituer votre dossier ' Cerfificat d'urbanisme Déclaration préalable Déclaration préalable
d'information sur la DPLT  Lotissement

' CUa

réglementation de la
parcelle

Guide d'utilisation

Certificat durbanisme
CUb pour réalisation d'une
opération a décrire

II
-

Déclaration préalable Permmis d'aménager
DPMI Maison Individuelle PA

Demande de permis de Demande de permis de

5 7 PC construire PCMI  construire Maison
BECEonKE Individuella
DCC cession

Permis de démolir

Déclaration d'intention PD
DIA d'aliéner
ceu Coignires. Elancourt Guyancourt La Verriére Magny-les-Hx Maurepas Mantigny-le-Bx Plaisir villepreux Voisins-le-Bx

Dans la rubrique « S informer »:

. permet d'accéder aux différentes informations des PLU/PLUI de

I'agglomération
NOTE D'URBANISME , N T . . . , .
: permet d'accéder a l'application de Note de renseignement d'urbanisme
Dans la rubrique « Formuler »:

Aide pour constituer : Retrouver les informations sur les modalités pour obtenir de l'aide sur la

votre dossier constitution du dossier et les coordonnées des services a contacter au besoin.

Guide duiisation : Retrouver la présente documentation sur l'utilisation du GNAU.

Dans le bas de page, retrouver le lien vers les Conditions Générales d'Utilisation et les liens de contact

vers les mairies.
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La rubrique « Suivre » permet de voir les demandes en cours de création, les dossiers déposés sur le

GNAU et suivre leur traitement.

3. CREER UN DOSSIER D’AUTORISATION D'URBANISME

Le cadre Formuler une demande d’urbanisme numérique est dédié a la création d'un dossier de

demande d'autorisation d'urbanisme.

FORMULER UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE...

Aide pour constituer votre dossier | Certificat d'urbanisme Déclaration préalable Déclaration préalable
d'information sur la D DPLT Lotissement
CUa .
| réglementation de la

Guide d'utilisation
parcelle

Déclaration préalable Permis d'aménager
Certificat d'urbanisme DPMI Maison Individuelle PA

CUb pour réalisation d'une

=]

opération & décrire Demande de permis de Demande de permis de
2 q PC construire PCMI  construire Maison
Déclaration de Individuelle
DCC cession
Permis de démolir
Déclaration d'intention PD
DIA i

d'aliéner

Pour démarrer la création d'un dossier, une fois que vous étes authentifié,
- cliguer sur le bouton correspondant au type de dossier voulu.

- Sélectionner la commune sur laquelle se situe votre projet

Sélectionner une commune de dépét de la demande

| v

Coigniéres

Guyancourt

La Verrigre

Magny-les-Hameaux \
Maurepas

Montigny-le-Bretonneu:x

OperisVille
Plaisir

Villepreux
Voisins-le-Bretonmeux
Elancourt

- cliquer sur « Valider la commune de dépot »
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L'écran de saisie du dossier s'ouvre avec I'ensemble des informations nécessaires au dépdt d'une

demande d'autorisation d'urbanisme et se présente sous la forme habituelle du CERFA.

Cet écran comprend trois parties :

- Formuler : le CERFA a remplir est disponible dans ce volet.

- Joindre : la liste des pieces obligatoires a joindre au CERFA est disponible dans
ce volet.

- Saisir autre(s) demandeur(s) : permet d'ajouter le(s) codemandeur(s) de la
demande.

3.1. Formuler sa demande
Le CERFA a remplir est disponible dans ce volet. Il est possible alors de le remplir de 2 manieres :

- Soit vous avez déja un CERFA numérique pré-rempli (fichier PDF) avec toutes les
informations du projet, il est alors possible de I'importer afin que ces informations
soient reprises automatiquement.

- Soit vous pouvez saisir directement toutes les informations en ligne en renseignant

les cases de saisie.

FORMULER CUA - CERTIFICAT D'URBANISME D'INFORMATION SUR LA REGLEMENTAT/ON DE LA PARCELLE A OPERISVILLE

- surﬁ -

Certificat d'urbanisme > - 1/6
dinformation E . Demande de
Références cadastrales 3 Bl + g « Pt C t 'f' t d 1 b 1

Uraninge s ertitica urbanisme N° 13410°05
Note descriptive succincts 3 NSTERE CHARDE
du projet DE LURRANISME
Notice dinformation >

+VOUs s0unaitez connaitre les régles applicables en cu
Pigces 4 joindre > matiére d'urbanisme sur un terain. L )

« vous souhaitez savoir si l'opération que vous projetez L S = s

est réalisable La présente demande a été recue & la mairie

le Cachot dala mains o signturs du recavsur

a) Certificat d'urbanisme d'information
Indigue les dispositions d'urbanisme, les limitations administratives au droit de propriété et la liste des taxes et participations

d'urbanisme applicables au terrain

0 b) Certificat d'urbanisme opérationnel
Indique en outre si le terrain peut étre utilisé pour la réalisation de 'opération projetée

Vous étes un particulier Madame 0 Monsieur O
Nom : Prénom

Vous é&tes une personne morale

Dénomination Raison sociale :

N°SIRET: (818,8,08,,8,.@,,8,8,8,8 0,8 08,80, ypedesocié(SASClL.):
Représentant de la personne morale ‘Madame 3 Monsieur O

Nom Prénom

—

Adresse : Numérg Voie
Lieu-dit Locaiité: R
Code postal L1 JBP:__i_iCedex:\_u_1
élé F T TN I TV T THNN T TN | N BN | indiguez I'ndicatif pour le pays éranger : L__iL_iL_iL_J
Si le demandeur habite & l'étranger : Pays: _____ Division territoriale
r] J'accepte de recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours d'instruction par I'administration 51
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D’une maniére générale, toujours sauvegarder régulierement vos modifications en cliquant sur le bouton

]

a droite de I'écran de saisie. Vous pouvez modifier autant de fois que vous le souhaitez, et
revenir sur votre dossier autant de fois que nécessaire, votre travail est conserver sans limite de temps du
moment qu'il est sauvegarder. La télétransmission a I'administration compétente ne se fait qu'a votre

demande une fois que vous estimez que le dossier est rempli et que le controle de saisie du GNAU ne
reléve plus d'erreur.

IMPORTER LE
mss.m . . . . JEDY .
: Cliquer sur ce bouton pour importer un fichier CERFA déja rempli.

Un panel apparait Cliquer sur le bouton pour

le cocher
Import de dossier

Import du formulaire

Fermer

Import de dossier

Import du formulaire ® Cliquer sur le bouton

importer

Les informations déja présentes dans le formulaire vont éire écrasées.

Fermer

Choisir le fichier a importer et cliquer sur OUVRIR

« v 4 [« para.. > expérimentat.. v | @ | O Rechercher dans: expérime..

Organiser +  Nouveau dossier =~ T @
Nom pa

cerfa DIA_1_1.pdf i
M) cerfa_DIA_2.pdf i
DA 078208 20 EOXXX décision de préempt.. C

| Bureau W] Flash.pdf o~

. v o€ >

Nom du fichier: | cerfa_DIA_2.pdf | | Fichier PDF (*.pdf) v

Ouviir || Annuler

Les informations vont alors automatiquement remplir le formulaire du GNAU.
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Le GNAU contrdle :

« la cohérence du type de cerfa en fonction de la demande en cours,
« I'adresse du terrain en fonction de la commune de dép6t

« l'identité du demandeur en fonction du compte de connexion

« l'adresse mail du demandeur en fonction du compte de connexion

Plan(s) codestrollowx) joint(s) ou @ non @
C. Désignation du bien
Mon b&ti O 2afi sur terrain propre @ Bati sur terrain d'autrui, dans ce cas indiquer nom et adresse du
Immeuble e O
propriétaire e

Oeccupation du sol en superficie ( .
S o . CERFA gst rempli avec les oo P
= informations en provenance |

Camiéres Ecux codast du fichier importé s d'cgrément So

Naviguer dans les différentes
pages de saisie du CERFA Vérifier |a saisie et compléter au besoin. Puis passer a |'étape de

vérification du GNAU (voir la partie 4)

Il est aussi possible de remplir les informations directement en ligne. Pour cela, il suffit simplement de

cliquer sur la case et la remplir.

Dénomination [ )|

Formne jundique
Nom, prénom du représentant

La case sélectionnée s'entoure d'une bordure noire.

Plon(s) codostraloux) joints]  CUI @) o O

Pour les cases a cocher, le simple clic sur la case va la cocher.

Les boutons fleches permettent de naviguer dans les pages du CERFA.

+ surﬁ -+

Bien penser a régulierement SAUVEGARDER vos modifications en cliquant sur le bouton
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IMPORTANT : Sur le GNAU de SQY, sont acceptés uniquement des fichiers PDF, PNG et JPG de 10 Mo
maximum.

La liste des pieces obligatoires a joindre au CERFA apparait automatiquement dans ce volet et fonction
du type de dossier et de son contenu.

JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES : AJOUTER UN OU PLUSIEURS FICHIERS

AJOUTER UNE A Formats de fichier acceptés : PNG, JPG, PDF
AUTRE FIECE Formats supplémentaires acceptés pour les piéces "AUTRE" :

Taille maximale : 10000 Ko.

CU1. Un plan de situation

Pour attacher I'extrait cadastral, il faut cliquer sur le bouton Ajouter et choisir le fichier a importer qui

correspond a la piéce demandée.
Il est possible de sélectionner plusieurs fichiers pour un type de piece (en les sélectionnant ensemble

ou en répétant plusieurs fois I'opération).

Sl vous souhaitez transmettre au centre instructeur une piéce complémentaire aux piéces obligatoires,

cliquez alors sur le bouton « Ajouter une autre piece »

Sélectionner les piéces complémentaires a ajouter

Piéces pl 1taires (selon les istiques du projet)

CU1. Un plan de situation
[0 €Uu2. Une note descriptive succincte

[0 €U3. Un plan du terrain s'll existe des constructions

Ajouter des piéces libres

AJOUTER UNE
AUTRE PIECE @ Anmuler

Cliquer sur le type de piéce qui correspond a votre fichier ou sinon choisir « Autres documents ».

Cliquer sur « Valider ».

Une nouvelle ligne apparait avec le type de piece choisi
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__-_., AUTRE. Autre piéce

|

Cliquer sur le bouton Ajouter et choisir le fichier voulu.
3.3. Saisir d’autres demandeurs
Le bouton « Ajouter un autre demandeur », situé dans le cadre Saisie, permet de renseigner les

informations relatives a d'autres demandeurs que celui renseigné sur le cerfa. Il est possible de cliquer
autant de fois sur le bouton qu'il 'y a de demandeurs associés au dossier.

AJOUTER UN
AUTRE

DEMANDEUR

1 - Identité demandeur

Particulier Personne morale

2 - Coordonnées demandeur

Numéro Nom de voie

Complément d'adresse Localité

Code postal Boite postale Cedex

Téléphone fixe Indicatif du pays

Adresse mail

[ Moi, demandeur de I'autorisation courante, certifie que le codemandeur désigné ci-dessus, s'engage & recevoir par CourTier é

les 1ts is en cours d'instruction, par I'administration.
'si priz bonne note que, dans un tel o3z, 1a date de nofification sers celle de I consuitation oy coumier dlectronique ou, su plus tard, calie da Menvol de ce coumier Sisctronigue augmentée de huit jours
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Pour supprimer au besoin, cliquer sur la petite droite qui apparait dans le bandeau du bloc.

PROPRIETAIRE PRINCIPAL : I Cliquer pour
supprimer le bloc

L3

1 - Identité propriétaire

Un message de confirmation de la suppression apparait, cliquer sur « Valider »

4. VERIFICATION DU DOSSIER

Pour étre transmissible a I'administration compétente, le dossier doit étre controlé par le GNAU et

réputé correct.

Pour procéder au contrdle, cliquer sur le bouton a droite de I'écran de saisie pour afficher

la liste des erreurs.

Demande de

oo R o E—y—;g_ Certificat d’'urbanisme D@

© Erreur(s) a corriger 15 ViSTERE CrARGE

DOF LURBANISME

Identité du d deur : d i ire pour une
personne morale. (D11a)

»VOUs souhaitez connaitre les régles applicables en cu

bon sociale obligatoire. (D12a) matiére d'urbanisme sur un terrain _
= vous souhaitez savoir si l'opération que vous projetez o Comme __fevis ¥ do dexsier

g de société obligatoire. (D14a) 0 est réalisable. La présente demande a é1é recue & la mairie
Ecran de vérification purcpesenancdepesoms g

le Cammeros 13 mains & sgTanes 2 receves

nom du représentant de la personne o

3 a) Certificat d'urbanisme d'information
Coordont deur : voie ou lieu-dit obligatoire. (D20a) 0 :?S\rg:iImiﬁsﬂoﬁéla\%rl\essuatrt:x:rnne. les limitations administratives au droit de propriété et |a liste des taxes et participations
Coordonnées du demal : code postal obligatoire. (D21a) 0 3 b) Certificat d'urbanisme opérationnel

Indique en outre si le terrain peut &tre utilisé pour la réalisation de I'opération projetée.

Coordonnées du demandeur : localité obligatoire. (D22a) 0

Localisation du terrain : voie ou lieu-dit obligatoire. (T3a) 0

Localisation du terrain : localité obligatoire. (T5a) 0 \lous étes un particulier Madame D Monsieur O

dastrales / fiche émentaire : rficie de la 0 Nom Prénom
parcelle obligatoire. (T10a) -
: ) . Vous etes une personne morale

Eé:gagement : date obligatoire (format attendu : jjmmaaaa). 0 Dénomination Raison sociale

=0 N SIRET : (@51910951051©509510 .8 ,,9 9 ;@ ;@ ;@ ;@ Type de société (3A, SCl...)

Engagement : lieu obligatoire. (E2a) 0 Représentant de la personne morale ‘Madame @ Monsieur O

Engagement: veuillez saisir votre nom et votre prénom dans le 0 Nom Prénom : _

‘cadre signature. (E3a)

Aucun fichier joint. Piece obligatoire : un plan de situation. 0 Adresse - Numéro Voie

(P2UU1) -
Lieu-dit Localité
Code postal - LU IE L IBP - (il Jl)Cedex L1

1 = g élé L indiquez lndicatif pour le pays étranger : L JL_JL_JL_}

v Piece (S) a fournir 0 Si le demandeur habite a I'étranger : Pays Division territoriale -

Pas d'emeur & corriger @ Jaccepte de recevoir par courrier & ique les is en cours d ion par I istration &

En attente de confirmation par le service instructeur I'adresse suivante : . . . . testeprosabinefs. @ yopmail.com... .. . . .
Jai pris bonne note que, dans un tel cas, la date de seracelledelac 1 du courrier électronique ou, au plus
tard, celle de 'envoi de ce courrier élecironique augmentée de huit jours.

A Information(s) a vérifier 2

éfé i fiche complémentaire : pas de section 0 Les Informations et plans (voir liste des pidces & joindre) que vous fournissez doivent permettre & Fadministration de localiser

de la parcelle saisie. (T3a) precisément le (ou \es) terrain(s) concerné(s) par votre projet.

Lo ot monctin o - L o Eve—— a

Deux niveaux d'importance des erreurs existent :
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- Les erreurs bloquantes, en rouge, empéchent la transmission de la demande tant
gu'elles n‘ont pas été corrigées.

- Les erreurs non bloquantes, en orange, ont un réle d'avertissement avant la
transmission. Sur le cerfa, les erreurs sont signalées par un liseré rouge (bloquante)
ou orange (non bloquante) autour du champ a corriger.

I-':;’.ﬂ.!::11.l.r‘tLISEI"!. LES ERREURS R FERMER LA VERIFICATION

Nombres d'erreurs
Début = [Tv]sur6 - Fin détectées

Une fois |'erreur
corrigée, rafraichir

I'affichage des © Erreur(s) a corriger 15/

erreurs

Identité du demandeur : dénomination obligatoire pour une 0
personne morale. (D11a)

Identité du demandeur : raison sociale obligatoire. (D12a) O

Identité du demandeur : type de société obligatoire. (D14a) . .
0 Un clic sur la fleche
Identité du demandeur : nom du représentant de la personne amene sur la case

morale obligatoire. (D16a) i ;< qui a l'erreur

Cliquer sur le bouton 0 permet de se diriger directement sur I'erreur, le champ a corriger sera mis
en évidence.

£ ACTUALISER LES ERREURS

Une fois la valeur corrigée, cliquer sur . L'erreur ne devrait plus apparaitre dans le
panel des erreurs. Passer a la correction de |'erreur suivante, jusqu’a ce qu’'aucune erreur ne soit

encore détectée.

Toujours penser a sauvegarder vos modifications.

IMPORTANT : Bien vérifier que les surfaces (méme approximatives) ainsi que les références cadastrales
correctes soient bien renseignées pour les DIA.

L'absence de surfaces ne sera pas reconnue comme erreur dans le contréle du GNAU et pourtant ces
informations sont importantes et requises pour l'instruction de SQY.

Le bouton Fermer la vérification permet de fermer le volet des erreurs a corriger et de revenir a un
affichage normal du dossier.

R FERMER LAVERIFICATION
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5. TRANSMETTRE LE DOSSIER A LA MAIRIE

Le bouton Transmettre ma demande sert a transmettre a la mairie le dossier complété avec
ses pieces. Il est possible de laisser un message a l'attention du centre instructeur.
L'acceptation des Conditions Générales d'Utilisation est obligatoire (case a cocher).

Transmission de la demande
Demande transmise

Votre demande a bien été transmise, vous recevrez bient6t un accusé d'enregistrement
électronique (AEE). Pensez a surveiller les messages dans le dossier SPAM de votre boite

mail.
(O Jai bien lu les conditions générales d'utilisation. (obligatoire

- Annvler

Un message confirme la transmission.

Une fois transmis le dossier n'est plus modifiable par vous (sauf a l'initiative de I'administration qui vous
demande un complément sur votre dossier).

Apres transmission de la demande, un Accusé d'Enregistrement Electronique (AEE) est envoyé a
I'adresse électronique enregistrée. |l mentionne la date d’enregistrement sur le guichet ainsi que le
numéro de la demande.

mar, 27/04/2021 18:38

Urbanisme St Quentin en Yvelines <naoreply@sqy.fr>

Accusé d'enregistrement électronique : demande n°219 / DIA

6Assurer un suivi. Commencer avant mardi 27 avril 2021, Echéance le mardi 27 avril 2021,

Madame, Monsieur,
Nous vous mformons de l'enregistrement de votre demande numénque du 27/04/2021 sous le numéro 219.

La maime dispose d'un délai de 10 jours pour vous adresser un accusé de réception électromque, a l'adresse électronique que vous avez indiquée a cet effet. Cet accuse de
réception vous indiquera le numéro définitif du dossier, les coordonnées du service compétent et les prochames étapes de la procédure.

Cet accusé d'enregistrement ne préjuge pas de la complétude ou de la recevabilité du dossier qui dépend notamment de l'examen a venir des piéces fournies ou & fourmr.
Si1 l'instruction de votre dossier nécessite des informations complémentaires, le service compétent vous contactera et vous en indiquera la liste et le délai impart: pour les fournir.

Ne répondez pas directement a ce message, celui-ci vous est envoyé automatiquement et aucun traitement ne pourrait étre effectué sur un éventuel retour.
Cordialement,

Si cet accusé d'enregistrement électronique (AEE) n’est pas fourni dans le délai d'un jour ouvré, I'usager
doit considérer que sa demande n’a pas été prise en compte.
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La vignette du dossier change d'aspect et indique que la demande a été transmise. Le bouton «

Historique » permet a tout moment de consulter les échanges, mails et documents, ainsi que de
visualiser la synthese et le statut du dossier.

(<71

%
—P Votre demande a été transmise.

Vous allez recevoir un courriel confirmant I'envoi de votre demande au
centre instructeur de la mairie

Demande de permis de construire par Mme Consulter
EXERCICE GNAU + codemandeur(s) ®
1 Rue de la Poste 38000 OperisVille

Commentaires sur la nature des travaux Historique
Demande n°790, créée le 18/12/2019 10:12

La marie dispose d'un délai de 10 jours ouvrés pour enregistrer la demande et fournir un Accusé de
Réception Electronique (ARE). Ce dernier contient le numéro de dossier, la date de réception atteste la

bonne réception du dossier aupres de la mairie. Attention ce mail ne préjuge pas de la complétude du
dossier.

mer, 28/04/2021 15:06
Urbanisme St Quentin en Yvelines <noreply@sqy.fr>
Accusé de Réception Electronique : piéce(s) complémentaire(s) pour le dossier n°DA 99999 21 E0036

Madame, Monsieur,

Vous avez déposé une ou plusieurs pigces complémentaires par voie électronique a la mairie de OpernisVille pour votre dossier n® DA 99999 21 E0036, le 27/04/2021.
Cette(ces) pidce(s) a(ont) été réceptionnée(s) par la mairie, le 27/04/2021.

Le présent accusé de réception (que nous vous invitons a conserver) atteste de la réception de votre saisine par l'administration compétente.

Cela ne préjuge pas de la complétude ou de la recevabilité des pidces. Le service compétent va vénfier la validité des piéces déposées et vous mformera en cas de nouvelle
incomplétude.

Pour tout renseignement concemant votre dossier, vous pouvez contacter le service compétent par téléphone au 01 ou par messagerie clectronique - | @sqv.fr.

Ne répondez pas directement a ce message, celui-ci vous est envoyé automatiquement et aucun traitement ne pourrait &tre effectué sur un éventuel retour.

Cordialement,
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6. COMPLETER UN DOSSIER

Apres la prise en charge d'une demande par le centre Instructeur, les informations et piéces transmises

sont vérifiées. Dans certaines situations des ajustements peuvent étre demandeés :

»  Cerfa incomplet,

= Cerfa mal rempli,

»  Pieces manquantes,

= Pieces insuffisantes (mauvais document, illisibilité ...)

Toute éventuelle incomplétude est notifiée par mail.

Pour procéder a la modification ou apporter une piece complémentaire, il faut de nouveau se connecter
au guichet numérique afin de compléter la demande dans le délai imparti (mentionné dans le courriel).

1 — Cliquer sur « Documents » pour prendre connaissance du contenu du courrier du centre instructeur
détaillant les motifs de la mise en incomplétude du dossier et des nouveaux éléments demandés.

" a® dJ !: _5,:' Tle dei Dpoyipn ol
DPMI S A | i IS L OPERISVILLE/
.‘\“\,-\ M, 78 = L3 Cr verlo g; A3 -
A # & P £
T £
L AT [tz
\‘\.' . 3 7_ J”A
.‘_; P/ 2 R / 9
7~ b e £ !
/7 3 X que 051 5 / e o
& = - / N e 0%
v - w e F < '
Votre dossier est incomplet, veuillez consulter la liste des piéces manquantes dans I'historique du dossier.
Le centre instructeur de la commune attend vos piéces manquantes avant le 28/03/2022
DP 99999 21 E0005 2 ‘ Modifier &£
Déclaration préalable Maison Individuelle par M. LABO
10 Rue Fieux 31100 OperisVille ‘ Historique ‘
Réalisation d'une cléture.
Demande n°518, créée le 27/12/2021 15:05 1 ‘ Documents I~ ‘
Cliquer pour consulter le
courrier du centre
instructeur
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Documents transmis par le service instructeur

Cliquer sur la fleche

—
v|
cauniar_courier_1_1 pl H Cliquer sur I'ceil pour
visualiser le document

Fermer

2 - Cliquer sur le bouton Modifier qui permet d'accéder a la modification du dossier pour compléter les
pieces ou le cerfa dans la demande.

JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES : AJOUTER UN OU PLUSIEURS FICHIERS

Le service instructeur vous a transmis des documentsl %

Il est possible aussi de consulter le contenu de la lettre d’incomplétude du service instructeur.

Documents transmis par le service instructeur

Cliquer sur la fleche

gr—

v
courrier_courrier_1_1.pdf C“quer sur |'ceil pour
visualiser le document

Fermer

Une pieéce manquante ou insuffisante est matérialisée par un liseré rouge et un message dans la rubrique
« Joindre » en dessous du CERFA.

JOINDRE  LES PIECES JUSTIFICATIVES : AJOUTER UN DU PLUSIEURS FICHIERS

Le service instructeur vous a transmis des documents %

Formats de fichier acceptés : PNG, JPG, PDF

Formats supplémentaires accepiés pour les pieces "AUTRE™ :
Taille maximale : 10000 Ko.

DP1. Un plan de situation du terrain

DP_Plan_de_situation.pdf Telécharger |e fichier
DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions. A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d'une ion existante ( ples : véranda, abri de jardin...)
DP_plan_de_masse.pdf Télécharger |e fichier

DP3. Un plan en coupe précisant I'implantation de la construction par rapport au profil du terrain. A fournir si votre projet modifie le profil du terrain (exemple : piscine enterrée...)
q A Un ou plusieurs documents sont & remplacer : cliquez sur le bouton info pour prendre connaissance de la demande du service instructeur €

DP_Plan_de_coupe.pdf Télécharger le fichier

Ajouter 2
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Le bouton transmettre ma demande sert a transmettre au service instructeur la demande une

fois complétée.

7. CONSULTER ET TELECHARGER LES DOCUMENTS DE DECISION

Une fois la décision rendue par I'administration, vous recevrez un email vous indiquant la nature de la
décision et vous invitant a vous rendre sur le Guichet Numérique pour prendre connaissance du
document de décision (exemple : courrier de renonciation au droit de préemption, CUa signé, etc...).

Pour se faire, il faut :
- Se connecter au Guichet avec vos identifiants
- Aller sur la vignette du dossier concerné > un nouveau bouton « Documents »
apparait indiquant que des documents ont été versés par I'administration et sont
désormais a votre disposition.
- Cliquer sur le bouton « Documents »

DIA‘ de la Couldre W B i =t OPERISVILL_E

fue de .

s
5

< '
W pe

Le Maire ou le Président renonce au droit de préempti
Vous allez recevoir une letire de renonciation et pouvoir procé:

DA 99999 21 E0011

Déclaration d'intention d'aliéner par FOTIA Sabine

10 Rue des Monts d’Arrée 78180__ Montigny-le-Bretonneux
Demande n°8, créée le 29/11/2018 16:00

Un panel s'ouvre avec la liste des documents a disposition :

Documents transmis par le service instructeur
INI_DECISIONNONPREEMPTION : DA 078208 20 E0123 Courrier SQY.pdf

Fermer

- Cliquer sur la petite fleche a droite du document a consulter
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Documents transmis par le service instructeur

INI_DECISIONNONPREEMPTION : DA 078208 20 E0123 Courrier SQY pdf v

DA 078208 20 E0123 Courrier SQY.pdf

Fermer

- Puis, cliquer sur le bouton « (il » pour ouvrir ou télécharger le document.

SAINT
QUENTIN
EN WELINES (

DGA AMENAGEMENT DU TERRITOIRE sitre
Direction du développemeant urbain " o

Vos références : 107165/JLBIEM
Références Mairie DA -E0123 75008 PARIS

Dossier suivi par ..
Adresse mall : dia@saqy.fr

OB.ET : ELANCOURT - DROIT DE PREEMPTION URBAIN
VENTE

Maitre,

Comme suite & volre demande, jal Ihonneur de vous faire connaitre que la Communauté

8. EXPORTER LE DOSSIER

EXPORTER LE
Le bouton Exporter un dossier permet d’exporter un CERFA rempli dans le guichet au format
PDF. Il possible de choisir de télécharger I'ensemble des pieces complémentaires ajoutées. L'ensemble
des fichiers est regroupé dans une archive (Demande.zip) et enregistré a I'endroit désigné sur I'ordinateur
de l'utilisateur.

9. NAVIGUER ENTRE LE DOSSIER ET LE PORTAIL GNAU

m Le bouton Retour permet de quitter le dossier et de retourner a I'écran d'accueil du GNAU
a tout moment de la consultation ou de la saisie.
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